Checkliste Projektförderung
· Mappe "Projektförderung" angelegt und das gelesene Beiblatt abgeheftet

· vollständige Budgetplanung erstellt

· Welche Kosten werden im Laufe des Projektes entstehen?

· Mieten, Honorare, Verpflegung, Materialien, Fahrtkosten, Transportkosten, Druckkosten, Versicherungskosten, etc.

· Welche Einnahmen werden im Zusammenhang mit dem Projekt entstehen?

· Förderungen, Sponsorings, Eintrittsgelder, Erlöse aus Bewirtschaftungen, Spenden, etc.

· Für die Budgetplanung ist weniger wichtig bereits konkrete Summen zu kennen, sondern die grundsätzliche finanzielle Struktur des Projektes abzubilden. 

· Ist die Summe der zu erwartenden Ausgaben höher als die Summer der zu erwartenden Einnahmen?

· Projektförderungsformular mit vollständiger Budgetplanung eingereicht

· Datum der Bewilligung: _____ . _____ . _____

· Belegjournal in Mappe "Projektförderung" angeleg

· Während der Durchführung: Jeden Beleg fortlaufend nummerieren, abheften und im Journal eintragen

· Endabrechnung eingereicht

· Einreich Frist: _____ . _____ . _____ (siehe Beiblatt 1. und 10.)

· Vollständige Auflistung aller im Zusammenhang mit dem Projekt entstandenden Zahlungen 

· Beigefügtes Belegjournal

· Wenn Abweichungen zur Budgetplanung entstanden sind, diese in angefügten Anmerkungen erläutern

· Alle Originalbelege für Zahlungen die durchd en FSR TW gefördert werden sollten beigefügt 

· unterschriebene Rechnung mit Bitte um Auszahlung der bewilligten Summe



 

